iZiN iISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Fakiilte Sekreteri

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA | DOKUMAN/KAYIT
BASLANGIC
-izin kullanmak isteyen personel,
Planlama Ozliik Isleri Gorevlisi Izin kullanmak isteyen personel talepte iistiinden sozlii olarak onay alip [-EBYS
bulunur izin formunu (Mazeret izni, -Matbu izin Formu
Yillik Izi vs. igin) doldurur
-Ozliik Isleri Gorevlisi sadece
. yardimei personel igin formu
Uygulama Ozliik isleri Gorevlisi Iigili Boliim B_ﬂﬁkﬂ!l‘zl“dﬂﬂ goriisii EBYS ‘ye kurum i¢i harici giden |EBYS
istenir evrak olarak yiikler ve onaya
sunar
EBYS iizerinden L. .
R ) ilgili Izin onaylanmanssa izin talebi
Uygulama Orzliik Isleri Gorevlisi (el s EBYS dizerinden personele iade  [EBY'S
edilir dilir
Izin onaylandi mi? HAYIR
Kontrol Etme Ozliik isleri Gorevlisi
EVET
Talebin uygunlugu Fakiilte
Sekreteri/Boliim Baskam (idari
- o . personel igin Fakiilte Sekreteri |
Uygulama Ozliik Isleri Gorevlisi Izin formu PBYS ‘ye islenir onayl, akademik personel igin ilgili EBYS
Bolii -PBYS
6liim Bagkaninin onayi alinir) ve
Dekan tarafindan
onaylanir ve PBY'S kayitlarina islenir
iZi"_‘_ alan personel isi ya (’733 -izin alacak personelin isgi ya da
Kontrol Etme Ozliik Isleri Gorevlisi sézlesmeli personel mi? sozlesmeli personel in kadrosu  |-PBYS
kontrol edilir
EVET
-Is¢inin puantajinin
hazirlanabilmesi igin ve
Kisinin kadrosunun oldugu birime sozlesmeli personelin 6zlitk
Uygulama Ozliik Isleri Gorevlisi bildirilir dosyasina takilmast igin EBYS
kadrosunun bulundugu birime
izin formu resmi yazi ile
gonderilir
izin formu dosyalamr -izin Formu ilgili personelin
Uygulama Ozliik isleri Gorevlisi Ozliik EBYS
Dosyasma kaldirilir
Iscinin puantajinin
Onlem Alma Ozliik isleri Gorevlisi izinler puantaj tablosuna islenir hesaplanabilmesi igin & -DOKUMAN
zamanl olarak puantaj tablosuna
izinler islenir
BITiS
[VEVZOAT
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